Schéma de contrôle de la tenue du journal des valeurs mobilières des négociants

	Négociant

	Raison sociale
	

	Personne de contact
	

	Téléphone / e-mail 
	

	Institut de révision

	Nom
	

	Réviseur responsable 
	

	Téléphone / e-mail 
	


	Valeurs mobilières à enregistrer dans le journal 

	1. De quelle manière l'enregistrement de toutes les valeurs mobilières selon les ch. marginaux 10-12 Circ.-CFB 96/6 est-elle assurée?



	Exigence quant à la forme du journal 

	2. Comment le journal est-il tenu? (ch. marginaux 15-21 Circ.-CFB 96/6)? Il convient à cet égard de vérifier l'enregistrement sur papier, sur ordinateur ou autre support, la tenue et la consolidation des journaux partiels. 


	3. Est-ce que le journal est tenu sous une forme standardisée selon le ch. marginal  15 et l'annexe de la Circ.-CFB 96/6? Il convient à cet égard d'annexer une page exemplative pour chaque format de journal utilisé. 



	4. Les symboles et abréviations utilisés sont-ils compréhensibles et facilement lisibles?  



	Transactions à enregistrer dans le journal

	5. Comment la saisie de chaque ordre reçu et de chaque ordre effectué dans des valeurs mobilières est-elle assurée (ch. marginal 22 Circ.-CFB 96/6)?



	6. Existe-t-il des exceptions accordées par la Commission fédérale des banques (par ex. dispense d'enregistrer les transactions automatisées dans le cadre d'un market making ou autres)?




	Structure du journal

	7. Le journal présente-t-il toutes les positions selon le ch. marginal  23 Circ.-CFB 96/6?



	8. La structure est-elle claire, lisible et compréhensible?


	Contenu du journal

	9. Est-ce que toutes les valeurs mobilières sont enregistrées selon une identification standardisée? Comment ces valeurs mobilières sont-elles identifiées? (description des méthodes selon le ch. marginal 24 Circ.-CFB 96/6)?


	10. La réception des ordres est-elle enregistrée selon les directives des ch. marginaux 25-27 Circ.-CFB 96/6? De quelle manière l'enregistrement est-il effectué?


	11. De quelle manière le type de transaction et la nature de l'ordre selon le ch. marginal  29 Circ.-CFB 96/6 sont-ils enregistrés?


	12. La taille des ordres et des transactions est-elle correctement et complètement enregistrée (ch. marginaux 30 et 35 Circ.-CFB 96/6)?


	13. Est-ce que la date et l'heure précise des transactions sont correctement enregistrées selon les ch. marginaux 32-33 Circ.-CFB 96/6? De quelle manière cet enregistrement est-il effectué?


	14. Les différences entre les cours réalisés et les cours attribués sont-elles visibles (ch. marginal 36 Circ.-CFB 96/6)?


	15. Les indications quant au lieu de la transaction ainsi qu'à la mention en bourse / hors bourse sont-elles disponibles (ch. marginal 37 Circ.-CFB 96/6)?



	16. Les indications du donneur d'ordre et de la contrepartie sont-elles correctement enregistrées selon les ch. marginaux 38-40 Circ.-CFB 96/6? De quelle manière l'enregistrement est-il effectué?


	17. Les dates valeur sont-elles correctement et complètement enregistrées (ch. marginal 42 Circ.-CFB 96/6)?


	18. Si des transactions VWAP (volume weighted average price) ont été offertes aux clients et effectuées:

· Comment ont-elles été enregistrées dans le journal? 

· Y sont-elles identifiées comme VWAP?



	19. Le contenu des journaux comporte-t-il des particularités ou des divergences par rapport aux prescriptions des ch. marginaux 24-42 Circ.-CFB 96/6?




	Conservation et mise à disposition du journal

	20. A quel endroit et de quelle manière les journaux sont-ils conservés (ch. marginal 43 Circ.-CFB 96/6)?


	21. Les données concernant les transactions depuis février 1997 peuvent-elles être mises à disposition de la Commission fédérale des banques dans les trois jours ouvrables sous forme de journal et sur un support papier (ch. marginaux 8-9 Circ.-CFB 96/6)?



	Compétences

	22. De quelle manière les compétences et les responsabilités pour la tenue du journal sont-elles organisées?


	23. Quel est le membre de la direction responsable pour la tenue du journal?



	24. De quelle manière la tenue des journaux est-elle contrôlée? Quels sont les processus de contrôle qui ont été mis en place?




	Eventuelles prestations de l'institut de révision

	25. L'institut de révision fournit-il des prestations en rapport avec l'application des devoirs liés à la tenue du journal? Dans l'affirmative, quelles sont ces prestations?



	Appréciation générale 

	26. Résumé des points principaux de l'examen.



	27. Les éventuels manquements constatés sont à énumérer avec indication du délai pour y remédier.



	Date / signature du réviseur responsable




